HOE AANMELDEN?

Je kan het systeem gebruiken vanop je gsm(=mobiele gebruiker) of pc
OPEN BROWSER — Google Chrome, Internet Explorer, ...
Ga naar: https://www.jabbeke.be/primetime

Gebruiker met persoonlijke @Jabbeke account:
- Mobiele gebruiker
- Pc gebruiker

Gebruiker zonder @jabbeke account:
- Mobiele gebruiker
- Pc gebruiker

Klik op de link die je wenst te openen.
Heb je geen Jabbeke account?
* Jelogtin met gebruikersnaam = voornaam.naam
e Paswoord = éénmalig geef je het paswoord Jabbeke8490
Als je de 1¢ keer inlogt wordt de vraag om jouw paswoord te personaliseren

Heb je wel Jabbeke account en ben je ingelogd?

Als je op de link klikt kom je automatisch op jouw Primetime scherm terecht zonder wachtwoord.

TIP | Voeg de link toe aan ie startscherm of bii favorieten


https://www.jabbeke.be/primetime

PrimeTime menu:

Home, afwezigheidsplanning,
dagresultaten, .... Het is
mogelijk om meerdere sessies
tegelijkertijd te openen door
op het +teken te klikken

Home - startpagina

weergegeven en u kan alle vereiste acties uitvoeren

You are logged in as: testget testget (testget) | E | Change

IIIGET\

Home l Afwezigheidsplanning ‘ Dagresultaten ‘ Teamplanning ‘ Rapporten | Personeglsgegevens ‘

Mijn aanvragen

X afgekeurd  VAKD - Vakantie (dagen)

wo 20/12/2023

(U RB - Aanvraag overuren REC+BET
di 23/01/2024

El In aanvraag

Mijn
aanvragen:
Statusberichten
met betrekking

Mijn kalender

{ December 2023
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slliten
I 4 5 6 7 8
11 12 13 14 15
18[ig20 21 22
25 26 27 28 29
annuleren

Berichten

Er zijn momenteel geen berichten

lanuari 2024 P
MDWDV Z Z
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naar afwezigheidsplanning

De startpagina is het centrum van PrimeTime, wat gewoonlijk het dashboard
wordt genoemd: alle belangrijke informatie wordt op deze pagina

Rord | Help | Log out

prime Time
(1]

woensdag
20 december

16:56

Saldi
WD 0 Q
ou 0:00 Q
wu 0:00 Q
uvD 0 Q
uvu 0:00 Q
VFSTd 0 Q
WTV 0 Q
VFSTu 0:00 Q
Snelle links

Afwezigheid aanvragen
Aanwezigheid aanvragen

Aanwezigheid met bijlage
aanvragen

Fietzdagen of fietskilometers
aanvragen

QOveruren “van - tot” aanvragen
Overzicht van afwezigheden

Code voor medewerker ingeven

Mijn back-up instellen

Mijn kalender: uw
afwezigheden voor de
huidige en volgende maand.
Een afwezigheid aanvragen
door op een datum te
klikken in de kalender

Datum en tijd
van vandaag




AFWEZIGHEID AANVRAGEN

Via Kalender of via snelle link op home
scherm

Mk s 1. Kies een dag waarop je verlof wil nemen. Klik op bv 19 dec

4 December 2021 taruar 024
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Srielle links
Afwezigheid aanwvrager
SAanwerzigheid aanviragen
ASanwezigheid met bijlags
aaNwragen
Fictsdagen of fictskilometers
SANWEraaen
GCevarcnpremise aanwiragen
Uren van-tot aanwviragen
Owverzicht van afwerzigheden
ne () v > e - - ne () v n» e
1 i 2 3 4 35
- - B 10 11 12
Afwezigheid aanvragen 9

27 38 19 2. Kies datum of meerdere data

26
Periode 19/12/2023 |[3|(di) - | 19s12/2023 |3 (di) L .

Typa: [ )~ | 3. Kies het soort verlof ( jaarlijkse vakantie,

Afwezigheid

RECUP - Recuperatie overuren

aoan an halve daoen A vervangingsfeestdag, recup)

Commentaar: WAKD - Wwakantie (dagen)
WTW - Werktijdwverkorting
WEFST - Wervangingsfeestdag

Annuleren Aanvragen, volgende Aanvragen



1 . 2 = g4

B 10 11 12
Afwezigheid aanvragen
= L G 17 18 18
o — 24 25 26
Periode 19/12/2023 S (di) - | 19/12/2023 4 (di) 31
Type: VAKD - Vakantie (dagen) ot
Duur: @ Volledige werkdag

0 Eerste deel van de werkdag

) Tweede deel van de werkdag

Annuleren Aanvragen, volgende Aanvragen -

4 . Kies halve dag ( eerste= VM of tweede deel =NM )of
volledige dag of aantal uur waarop je verlof/recup wenst te
nemen

Commentaar:

5. Druk op aanvragen= verlofaanvraag gaat naar leidinggevende
die kan goedkeuren of afwijzen



Snelle finks FIETSVERGOEDING/DIENSTVERPLAATSING
E———E— AANVRAGEN

Aanwezigheid met bijlage
aanvragen

Dienstverplaatsing_aanvragen

Fietsdagen of fietskilometers
aanvragen

Gevarenpremie danvragen

Owveruren “van - tot” aanvragen e S anuari 202
] ] Fietsdagen of fietskilometers aanvragen 6 b w D v
Overzicht van afwezigheden E = - s
Datum: 19/1z/2023 (5| (diy B 10 11 12

17 18 18

Type: FD - Fietsdagen (1x/maand) e 54 35 26

Het totaal aantal fietsdagen per maand 31

Het totaal aantal dagen zal als som worden

aangevraagd voor de hele maand (enkel één
keer aan te vragen per maand)

* Fietsvergoeding poas et
Op het einde van iedere maand geef je in commentaar:

{ @ )

hoeveel keer je met fiets kwam of hoeveel bisimaen:  Brimos tocvomoen
km's je fietste indien je niet steeds op

dezelfde plaats werkt.
Je voegt de bijlage toe als bewijs
DrUk op AANVRAGEN Datum: 2o0/12/2022 |[F| wod

g DienstverplaatSing Tyvpe: DV - Dienstverplaatsing (1x/maand) |

Het totaal aantal kilometers wvoor

Dienstwverplaatsing aanwvragen 9

Max 1 keer per maand geef je aantal km’s dienstverplastsing per maand (]
. . Het totaal aantal kilometers zal als som -
in. Je voegt bijlage toe en drukt op o ~ordo San g et Voo S R

antal: - | O eenheden

aanvragen. Leidinggevende zal goedkeuren

Commentaar:

LET OP! Uitbetaling gebeurt nog steeds per Biflagen: Bijlace toevoegen
kwartaal. L Annuleren ]




GEPRESTEERDE OVERUREN LATEN GOEDKEUREN

Snelle links
Afwezigheid aanvragen

sanussshad sanumasn Via Snelle link klik je op overuren van - tot aanvragen

Fietsdagen of fietskilometers
aanvragen

Owveruren "van - tot”™ aanvragen
Owerzicht van afwezigheden

Code wvoor medewerker ingeven

Mijn back-up instellen

1. Je duidt aan welke dag je de uren

z:© Uren van-tot aanvragen 9

presteerde
Datum: 8 (ma) .
i 29/01/2024 2. Van wanneer tot wanneer presteerde je
L=t Type: ouU R - Aanvraag overuren REC b4 anus:
b e de extra uren?
Duur: @ Wan [00:00 | tot |00:00 P G 1
b 10 3. commentaar :geef in wat de reden was dat
Commentaar: 17

je overuren presteerde
4. Je klikt op aanvragen- nu gaan de overuren
ter goedkeuring naar leidinggevende

Annuleren Aanvragen, volgende Aanvragen



VIA MOBILE- GSM

LOG IN VIA : https://jabbeke.get.be/primeMobile

Let op ! Hoofdlettergevoelig

Dit is jouw beginscherm

-~ - — D I L L L LTy

Home Mijn profiel Berichten Kalender Saldi
& =e2 o
Y
Berichten Kalender Aanwezigheden Saldi Afwezigheid Aanwezigheid Aanwezigheid Fietsdagen of UJren van-tot
aanvragEn aanvragen met bijlage fietskilometers aanvragen
aanvragen aanvragen

Via dezelfde principes als in vorige slides uitgelegd kan je heel gemakkelijk
verlof aanvragen/ overuren laten goedkeuren
Fietsvergoeding aanvragen/ dienstverplaatsingen aanvragen



Afwezigheidsplanning

Het scherm Afwezigheidsplanning is het scherm om uw persoonlijke afwezigheid te beheren en te
raadplegen. Dit overzicht verwijst naar alle soorten vrije dagen, vakantie, ziektedagen, enz. De

Tellers met
hun huidig

saldo: klik kalender toont een volledig jaarlijks overzicht van de afwezigen die al zijn ingevoerd (door uw
op een teller leidinggevende, personeelsdienst of uzelf). :
om de Selecteer een dag in de agenda
voortgang [ e || Absence Pranning =]+ ] L en er verschijnt een pop-upmenu
en details te Daily-Results—|-Team-Planning | Reports | Personnel.data ] met (afwezigheids) Opties en/Of
bekijken Saldi: o erovious 2010 |v net P details van je aanvraag.
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Legenda tonen
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[J Meerdere dagen/periodes kiezen Afwezigheid aanvragen [iES
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Dagresultaten

De eerste Dit scherm geeft een overzicht van alles wat er in het verleden is gebeurd: het toont details van
E‘;Linn:%zifg‘:e elke dag, boekingen, berekende resultaten, aanwezigheid en afwezigheid, afwijkingen, wijzigingen,
resultaten aan. enz. In de verschillende kolommen kan u
Als het om een verschillende soorten aanvragen indienen
feestdag gaat,
is het
dagnummer Selecteer een grotere periode in de agenda. Navigeer naar de vorige of volgende
blauw periode en keer terug naar de huidige periode met behulp van de groene koppelingen
Tue 21 BEOGET — leIen boven de d&g@lljkse reSUItaten. You are logged in as: testget testget (testdet)B| [Pl | Change password | Help | Lodlou
[
Een hangSIOt Reports |- Personnel data Daily Regults
geeft aan tot week 47: 18 Nov 2019 - 24 Nov 2019 E 4 Previous week  This week  Nextweek |
Din @ out Daily total Attendance Absence Misc Anomalies Balance
‘ SENIO 08:00 7 < I&Too few hours worked
- I
DE:00 LA S:SIC gg;gg A_ oT? 01:15 A) 0:00
. gzat a0 BASIC 06:00 | o ooso ggi:;i:::::f worked 0:00
oL 23 c?n)} 0:00
Sun 2 4 ;’;’:? 07:00 16:30 I P w00 |




Teamplanning

Als medewerker kan u de teamplanning gebruiken om de planning van uw collega's te raadplegen

Krijg een overzicht van de
individuele afwezigheid van uw
collega’s. Klik op een
dagschema om details te
bekijken. De afwezigheid van
collega's wordt afgeschermd
volgens GDPR ( privacy )

9 Overzicht van uw collega's en uzelf: het symbool voor
@ de naam geeft aan of de persoon momenteel beschikbaar of afwezig is

Toont per dag verwachte / afwezige

werknemers
BB GET You are logged igfas: testget testget (testget) | [B§| | Change password | Help | Log out
_ _ \ ) prime Time
| Home “ Absence Planning *|[ aily Results "‘]( Team Planning "]I + 1 EEE

I Home | Absence Ptannin/| Daily Results - =T R L ENTGE] | Reports | Personnel data

Team Planning

week 49; 02 Dec 2019 - 08 Dec 2019 3 ‘ Previpus week This week Next week }
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Afwezigheid aanvragen
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