Eid software installeren: https://eid.belgium.be/lanquage selection

Smart software Vlaanderen installeren (nodig om te kunnen ondertekenen van documenten)

https://appfs.intoithost.be/d/0db97d52b5/

Bijkomende uitleg/handleidingen: https://overheid.vlaanderen.be/onderteken-digitaal

HANDTEKENMAP — DIGITAAL DOCUMENTEN AANBIEDEN TER ONDERTEKENING

Eerste keer: Handtekenomgeving configureren

https://handtekenmap.vlaanderen.be
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Onder persoonlijke gegevens kiezen voor bewerken

Kies voor handtekeningen, kies overal voor ‘beeltenis handtekening uploaden’ en upload een
ingescande handtekening (jpg, jpeg, gif, png) , kies onderaan ook voor handtekening met gegevens
en kies voor opslaan.
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Je krijg standaard een mail per te ondertekenen bestand, je kan dit aanpassen onder persoonlijke
gegevens - bewerken — kennisgevingen en dit bijvoorbeeld aanpassen naar een dagelijkse
overzichtsmail.



Ondertekenen van bestanden

Via https://handtekenmap.vlaanderen.be kom je op het dashboard waar er bestanden klaar staan

voor verwerking.
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In deze omgeving kan je de bestanden nakijken en één per één ondertekenen of nakijken en daarna
allemaal selecteren en in bulk ondertekenen. (indien je veel bestanden moet ondertekenen en wil
nazien kan je ze allemaal selecteren en downloaden indien gemakkelijker na te kijken)

Nadat de stukken ondertekend werden dient niets meer te gebeuren, deze worden automatisch
overgemaakt aan de volgende om te ondertekenen of aan de afzender.
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